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~ Ilonoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHM ¢ Ilpukazamu MunHucTepcTBa
obpaszoBanust 1 Hayku Poccuiickoit @enepauun (Munobpuayku Poccuu) oT 23 sHBaps
2014 r. N 36 "O06 yrBepxueHuu [lopsinka npuema Ha oOydeHue 1o 0Opa3oBaTEIbHBIM

mporpamMmaM cpeaHero npodeccrHoHanpHOro obOpasoBaHuss " (¢ W3MEHEHMSIMU OT
11.12.2018 r., 26.11.2014 1., 26.11.2018 r.)

[. O0ure nmosoXeHusl.

0 [Ipuémuas KOMHMCCHS OO0nactHOro rocy1apCTBEHHOTO Or0KeTHOTO
npodecCHOHAILHOr0 00pa30BaTeILHOrO yupekaeHHus «Pskckuit komnex umenu I'epos

Coserckoro Corosza A.M.CepeOpsikoBa» (nanee - KOJUIEIK) CO3HAETCA C  LEJBIO
OpraHu3alliy NpreMa rpaxiaH s 00y4eHHus Mo OCBOEHHIO 00pa30BaTesIbHbIX TPOrpaMM
CpeIHero npodeccHoHaIbHOro o0Opa3oBaHusl.
1.2, [Ipuémnas KOMMCCHUS B CBOEH pabore PYKOBOJICTBYETCS:
- ®enepanbHbiM 3akoHOM OO o6paszoBanuu B Poccuiickodt ®enepauuu oT 29 nexabps
2012 rojaa Ne 273-D3;
-Tunoseim MOJI0KEHHEM 00 o0pa3oBaTeIbHOM yUpexKAeHUH CpelHero

npodeccuoHanbHOro obpa3oBaHusi (CpefHeM creuuanbHoM y4deOHOM 3aBenenuu) PO,
YTBEpK/IEHHBIM rocTaHoBieHnem [IpaBurtensctsa P® ot 18.07.2008 r. Ne 543;
- TlopsiakoM oOpraHu3aldd ¥ OCYIIECTBIEHHs 00pa30BaTeNIbHON EATeNbHOCTH I10
oOpaszoBarenbHbiM  nporpammam  CI1O, yTBepKAEHHBIM TMpHKazoM MuHHUCTEpCTBA
oOpa3oBaHus u HayKH P® oT 14.06 2013r. No 464;
- Tlpukasom MunucTepcTBa obpa3oBanusi U Hayku P® or 23 susaps 2014 r. Ne 36 «O6
YTBEpXKJEHHH TMOpsiIka TNpremMa Ha oOydeHHe MO 0Opa3oBaTeNbHBIM IPOTrpaMMam
cpenHero mnpodeccHoHanbHOro obpasoBaHus» (¢ u3MeHenusmu ot 11.12.2015 r,
26.11.2014 r.,26.11.2018 r.);;

-ITucemom Pocobpramzopa ot 23.05.2011r. Ne02-114 «O mnpu3HaHWHd HHOCTPAHHBIX
JIOKyMEHTOB 00 OCHOBHOM o0OIeM M cpeaHeM (monHom) obuiemM 00pa3oBaHHK;
- TMucemom MHUJL Poccuu ot 19.06.2012 N 9333/nn «O MexayHapOAHBIX I0roBopax o
MpU3HAHUU JIOKYMEHTOB 00 o0pa3zoBaHUMNY;
- TlocranoBnenuem IlpaButenscrBa PO ot 14.08.2013r. Ne 697 «O0 yTBepKIeHHH
rnepeuHsi CrielManbHOCTell W HanpasieHHil MOJArOTOBKM, NMpH npuéMe Ha oOy4yeHHe Mo
KOTOPBIM TMOCTYIAIOLIHE TMPOXOMAT 00s3aTeNbHble IPEIBAPUTENIbHBIC MEIHLHHCKHE
ocMmoTpel  (00cnenoBaHusl) B TOpPsIKE, YCTAHOBJIEHHOM IMpH 3aKJIIOYEHHH TPYJIOBOTO
JIOTOBOpa WJIM  CJIy’KeOHOro KOHTpakTa [0 COOTBETCTBYIOLIEH HOJDKHOCTH MM
CIeHUATBHOCTHY;

- TlpaBunamu npuéma B Komtemx, YTBEPKIESHHBIMM JHPEKTOPOM  KOJUIEKA;

2. CocraB npuéMHON KOMHCCHH

2.1 lpencenareneM NpUEMHON KOMUCCHH SIBIISIETCSl IUPEKTOP KOJITIEKA.

B 06s3aHHOCTH TnpejceaTelisi NPUEMHON KOMHMCCHH BXOAAT ofliee: PyKOBOACTBO
BCeil 1esATeIbHOCTBIO IPUEMHON KOMHUCCHH, ONPe/IeNIeHHe TIOJTHOMOYHH YWICHOB MPHEMHOM



KOMHCCHH, YTBEp)KJIeHHe MuiaHa paboTel npuéMHoi komuccuu. Ilpencenarens npué€mMHoi
KOMHCCHHM HECET OTBETCTBEHHOCTBH 3a BBHINOJIHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX KOHTPOJBHBIX LH(P
npuéma, COOMIONEHHE MOJOXKEHUH 3aKOHOJAATEeIbHBIX M HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTOB I10
(hOpMHUPOBaHUIO KOHTHHI'€HTa CTYJEHTOB.
s O0s3aTenbHBIMU YJIeHaMHU NpUEMHOM KOMUCCHUH SIBJISIFOTCS:
- 3aMEeCTHTeNb IIpejcelaTelis NMPUEMHOM KOMHCCHHM — 3aMECTUTENlb AMPEKTOpa I10
V4eOGHO-TTPOU3BOACTBEHHOMN paboTe.

B 00s3aHHOCTH 3aMeCTUTeNs TMpezicenarens MNPUEMHONM KOMMCCHH BXOMST:
opraHusauus paboThl OTBETCTBEHHBIX CEKpETapeid MpUeMHOW KOMHCCHM, IOJArOTOBKa
MpoeKTa MpUKa3a O 3a4UCIIeHHH, OpraHm3alus paboThl MPUEMHOM KOMHCCHH IO
G OPMHUPOBAHUIO KOMILIEKTa JOKYMEHTOB /715l aOUTYPUEHTOB U JIMYHBIX A€ MOCTYNUBIIUX
CTY/JI€HTOB;

- OTBETCTBEHHBIN CEKpeTaph.

B 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTapsi BXOIUT: OCYIIECTBIICHHE PYKOBOICTBA
[ITATOM TeXHHUYECKUX CeKpeTaped, ¢ I[OMOINBI0 KOTOPBIX IPOUCXOMUT MPUEM
JOKYMEHTOB;, O3HAaKOMJIEHME aOWTYypHEeHTOB ¢ YCTaBOM KOJUIe[XKa, JIMLEeH3HeH,
CBUIETEILCTBOM O TOCYNapCTBEHHOW —akkpeaurtauud, IlpaBunaMu  BHYTPEHHEro
pacropsiika AJsi CTyJEHTOB KOJJIeKa, MHBIMA HOPMAaTHBHO-TIPABOBBIMH JOKYMEHTAMH
KOJLIEKA, COCTABJIEHHE HeoOXOMMMBIX CITMCKOB, 0a3 MaHHBIX; (GOPMHUPOBAHHE JTHYHBIX
nen MOCTYHUBIINX CTYJEHTOB,;
- TEXHUYECKUH CeKpeTaphb.

B 0653aHHOCTH TEXHHYECKOTO CEKpeTapsi BXOIHUT CO3/IaHHe KOMMBIOTEPHOH 0a3bl JaHHBIX
JIOKYMEHTOB a0UTYpPHEHTOB, N0Jy4aeMbIX B Ipoliecce IpHeMa, pasMeIleHne Ha
ohUIMANBEHOM caliTe KoJle/ka HeOOXOAUMBIX CBEACHUH.

3. ITopsimok paboTel NPUEMHONM KOMHCCHH

i o8 PaGora NpUEMHON KOMMCCHHU HauUHaAETCs c 15 UIOHS.
3.2. UYneHsl nNpuéMHOW KOMHCCHH HAa3HA4alOTCs IPUKAa30M JMPEKTOpa KOJUIeAXKa.
3.3. B NOArOTOBHTENBHBI IEpHON NpUEMHAS KOMHCCHSI KOOpAMHHMpYeT paboTy Io
npodopHeHTalMY a0MTypUEHTOB, TOTOBUT OJaHKH HEOOXOIMMOM NOKYMEHTALUH,
pasiauyHble HHOOPMALIMOHHBIE MaTepHabl, MPOBOAUT 1noA0Op TEXHUYECKOro IepcoHaa,
oGopyayeT momemeHne Juis paboTbl OTBETCTBEHHOIO CeKpeTaps, obecrieynBaeT yCcIOBHUs
XpaHeHHs JOKYMEHTOB.
3.4. IlpueMHas KOMUCCHS Ha OULIMAIBHOM CalTe KOJIIeKa U UHGOPMALMOHHOM CTEHJIC
MpUeMHOM KOMHMCCHMM 1O Hayama mpueMa JOKYMEHTOB pasMellaeT CICeAYIOLIyIo
UH(pOpMaLHIO:

3.4.1. He No3Hee 1 Mapra:
- npaBuIIa npuemMa B KOJLUIEIK;
- [epedeHb CIEeUaNbHOCTEH, 10 KOTOPBIM KOJIIEK 00BSBIIACT IIPHEM B COOTBETCTBHH C
NUIeH3nell Ha OCyIIecTBIeHHe 00pa30BaTeNbHOH NeATeNbHOCTH (C BBIICICHUEM dhopm
MOJTyYeHUs oOpa3zoBaHus (ouHasi, 3a04Has);



- TpeOOBaHMS K YpPOBHIO 0O0pa3oBaHHs, KOTOpO€ HEOOXOAUMO [UISl TOCTYIUICHHS
(ocHOBHOE oburee WJTH cpenHee obiee obpa3oBaHue);
- WH(GOPMALHIO O HEOOXOAUMOCTH MPOXOXKIAEHUS  MOCTYMAIOIIMMH 00s3aTeIbHOro

IpeABapUTENBHOTO MeJIULUHCKOTO ocMmoTpa(oOcnenoBanusi); B clly4ae
HeOOXOIMMOCTH MPOXOKICHHUSI YKa3aHHOIO OCMOTpa — C yKa3aHUEM [I€pedYHs Bpadei-
CHeLHalUCTOB,  IepedHs nabopaTopHBIX U (YHKUMOHAIBHBIX MCCIEN0OBaHUH,
nepedHss  OOLIMX W JOMOJHHUTENBHBIX MEOUIUHCKUX  I[POTHBONOKA3aHUM;
- uH(GOpPMAIMIO O BO3MOKHOCTH INpHeMa 3asBICHUH M HeOoOXOOMMBIX JOKYMEHTOB,
MPeAyCMOTPEHHBIX  HacTosmuMm  [lopsiakoM, B 3JeKTPOHHO-LUHMGPOBOH  dopme.
342, He No3/1Hee 1 UIOHS:
- oflee KOJUYECTBO MECT JUIs MpueMa MO0 KaXIOW CIEelHalbHOCTH, B TOM YHCIE IO
pa3TMYHBIM dbopmam MOJyUYEHUsI o0Opa3oBaHus;
- KOJMYECTBO OIOHKETHBIX MECT IS NMpHeMa IO KaKI0H CIelualbHOCTH, B TOM HHCIIe
o pa3TuYHBIM dbopmam ITOJIyYeHHUS o0pa3oBaHus;
- KOJIMYeCTBO OIOIKETHBIX MECT, BbIJEJNIEHHBIX Ul 1Ie/IeBOr0 IpHeMa [0 KaKIOoH
CHeUMaNbHOCTH, B TOM YHCJe 10 pasiu4yHbIM (opMaM MoiydyeHuss o0pa3oBaHus;
- uHOOPMALMIO O HAJIHM4YWM OOLIEKUTHS M KOJIMYECTBE MECT B OOLICKHUTHIX,
BBIJIJISIEMBIX ISt MHOTOPOJHHUX MOCTYMAKOLLIUX.
3.5. B nepwox mpueMa JOKYMEHTOB NpHEMHas KOMHCCHS €XEIHEBHO pasMEIllaeT Ha
obuManbHOM calite Kosuiepka M HMHGOPMALMOHHOM CTEHJe IPUEMHOH KOMHCCHH
CBEeJIeHUS] O KOJIUYECTBE MOJAaHHbIX 3asBICHUN MO KaXJI0H CIEeUaIbHOCTH C BbICJICHUEM
dbopm MOJTYYeHHUSI oOpa3zoBaHus (ouHas, 3a04Hast).
3.5.1. TlpuemHas KoMHCCHs KoJUIe/UKa obecrednBaeT QyHKIHOHUPOBAHHE CTIeHHAbHbIX
Tene)OHHBIX JIMHWHA ¥ pasfelia Ha O(QUIMATBLHOM cailiTe Kojlelka /s OTBETOB Ha
oOparieHust, CBSI3aHHBIE c MpUeMoM rpakaaH B KOJUIEIK.
3.6. PabGora npuéMHONW KOMHCCHH O(QOPMIISIETCS MPOTOKOJIAMH, KOTOPBIE BEAyTCsS B
MPOHYMEpPOBAaHHOM, CKPEIUIEHHOM TIeUaThlo XKypHaie, MOANMCEIBAIOTCS NPEACENATENEM 1
OTBETCTBEHHBIM  CekperapéM mnpuémHoi  komuccuu. Crucku aOUTYPHEHTOB U
3QYMCIIEHHBIX B CTYJIEHTBI MEUaTaloTCs KaK INPUI0oXKEHHEe K POTOKoIry. Beskoe BHeCceHHe

B HUX M3MEHEeHUH bukcupyercs IIPOTOKOJIOM.
3.7. PaGora npu&MHON KOMHCCHHM 3aBEpIIAeTCs OTYeTOM 00 HTOraXx mnpuéma Ha
[lenaroruueckom Coserte KOJUIe KA.

3.8. Pelenue NpUEMHOM KOMHCCHH O 3aYHMCICHHHM B COCTaB CTyACHTOB OQOpMIIAeTCS
MPOTOKOJIOM, B KOTOPOM YKa3bIBAIOTCA OCHOBAHMS 3aUMCIICHHA: 1O KOHKypCy, BHE
KOHKypca. Ha OCHOBaHMH pelleHHs NPUEMHON KOMMCCHH MpeiceaaTeb npuéMHON
KOMMCCUH (IUPEKTOpP) U3aET MPHKa3 O 3a4HUCICHUH B COCTAB CTY/ICHTOB.

4. TTopsiok opopMIIeHHS JOKYMEHTOB U MOJIE30BaHUA UMH BO BpeMs
paboThl TPUEMHON KOMHCCHH.
4.1. TlpuéM OOKYMEHTOB PpETHCTPHpYETCa B IKypHaie YCTaHOBJIEHHOH (GOpPMBI €

06si3aTeIbHOM HyMepaluel CTpaHWll, TNpPOIIHYPOBAHHOM M CKpPEIUICHHOM Ie4aThio
Ko/Uerka. B eHp OKOHuYaHHsS NpuéMa NOKYMEHTOB 3allMCH B JKypHaje 3aKpbIBAIOTCH



3aKpbIBAlOTCS UTOrOBOM 4epTOH ¢ POCIMCHIO NMpeAceaaTesiss U OTBETCTBEHHOIO CeKpeTaps
npuEMHOM KOMHUCCHH.
4.2. Ha xaxxmoro abuTypueHTa 3aBOAUTC JIMYHOE JI€JI0, B KOTOPOM XpaHSTCS BCe CAaHHbIe
UM 10KyMeHThl. JKypHalbl perucTpaliyd U JIMYHBIE Jesla IMOCTYMaroIMX aOUTYypHEHTOB
XpaHsTCs KaK JOKYMEHTBI CTpOroi CEKPETHOCTH.
4.3. Kaxnomy aOUTYypHEHTY BBIIAETCsl paclMCKa yYCTAHOBJIEHHOH (opMmbl O mnpuéme
JIOKYMEHTOB.

4.4 PeumeHue NpHEMHOM KOMHUCCHH O 3aYUCIIEHHM B COCTaB CTYIAEHTOB OQOpMIISETCS
MPOTOKOJIOM, B KOTOPOM YKAa3bIBalOTCs OCHOBAaHMS 3a4MCIICHWs: T0 KOHKypCy, BHE
KOHKypca. B mnepByio ouepenb (HOpMHpPYeTCs CIHCOK JIML, MMEIOUIMX IpaBO Ha
BHEKOHKYPCHOE 3a4HCIIEHHE.
4.5. Ha oCHOBaHHH pelleHHs MPUEMHOM KOMHUCCHM H3IAETCs TMpHUKa3 JHUPEKTOpa O
3auMClieHMd aOUTYpUEHTOB B cOCTaB CTyAeHTOB. [Ipwka3 o 3a4uciieHHMH B COCTaB
CTYJIEHTOB MOeT OBITh M3/aH TOJIBKO IO IPEeJOCTABJIEHUIO OpUIHHANA JOKyMeHTa 00
oOpa3zoBaHUH.

5. JIoKyMeHTaLus, KCIOoNIb3yeMas IIPH NpUeMe B KOJIJIeIK

5.1. Jlnst npoBeaeHus IpreMa NOTOBUTCS Cleytollas JOKYMEHTallus:
- OJ1aHKH 3asBJICHUN 1J1 TpUeMa B KOJIJIEK;
- perucTpalMOHHBIN XKypHAaJ,
- Manku aas GopMUpOBaHUs JIMYHBIX JeJ1 CTYACHTOB;
- OJIaHKM PacrMCOK O NpUeMe J0OKyMEHTOB.

5.2. PerucTpallMOHHBIN XKypHAJI OTpakaeT CBelleHUs 00 abUTypHeHTe ¢ MOMEHTa N0/1auH
3asiBJIEHUs JI0 MOMEHTA 3a4MCIIeHHs] B KOJIJIE/DK WJIM BO3BpaTa JOKYMEHTOB.

5.3. B au4HOM 1esie aOUTypHeHTa XpaHsITCs BCE CAaHHBIC UM JOKYMEHTBI.

5.4. Tlopsimok (opMUpOBaHHUs JTMYHBIX JI€JI:

5.4.1. Ha ka)<1oro rnocTymnaroliero B Komie[k B [IpueMHONH KOMHCCHHU 3aBOJUTCS JTMYHOE
neno abutypueHTta. AOGUTYPHEHTY BbIJAETCs paclUCKa O MpueMe NOKYMEHTOB C
yKaszaHHeM MOJIHOTO TepeyHs BceX CAAHHBIX MM JIOKYMeHTOB. Pacmiucka abnutypueHTa
COJZIEPKHUT MepeyeHb JOKYMEHTOB, MOMyYeHHBIX OT a0UTYpUEHTA.

5.4.1.1. OrtBercTBeHHOCTL 3a (opMHpOBaHHE U  BeleHHME JIMYHBIX  JICJ
aGUTYPHEHTOB BO3/IAraeTcs Ha OTBETCTBEHHOro cekperapsi [IpHeMHOH KOMHCCHM IO
dbopmam oGyuenus. Jlnunple geia abUTypueHTOB HOPMHUPYIOTCS B CKOPOCIIMBATENH JUIs
ONepaTUBHOIO HCIIOJI30BAHUS JOKYMEHTOB.
5.42. Jluudble mena 3a4YMCIEHHBIX Ha OuYHyl0 (opmy oOyueHuss abUTYypHEHTOB
[TpueMHas KOMUCCHs TepeiaeT Mo akTy B y4eOHYIO 4acTh HE MO3/HEee, 4eM 3a 10 nuen
710 Havana yueGHOro roja [uis X AajbHeiiero BejeHus. JINUHbIe NeNa 3a4MCIICHHBIX, Ha

3a04HYIO dbopmy nepenarTcs 1 CEHTSIOpsl.
5.4.3. K MOMeHTy mepenaud JIM4HOro jena cTyjaeHTa u3 [IpHeMHOH KOMHCCUM B
y4yeOHyI0 YacThb OHO JIOJIDKHO conepxKaTh cleayloLue JIOKYMEHTHI:

- OIUCh MPUHSATBIX JIOKYMEHTOB,
- 3asiBICHUE abuTypueHTa (o YCTaHOBIIEHHOM bopme),

= KCEpOKOITHIO  JAOKYMCHTOB, YAOCTOBEPSAIOLINX €ero JIMYHOCTh, TI'PaxIaHCTBO;



= MEIHIHHCKAaA CIIpaBKa,

- dbororpaduu pasmMepom 3x4 (4 IIT.)
- nokymeHT  (opuruHan) o0  oOpa3oBaHMM  rocyaapCTBEHHOro  oOpasua.
8.8 [Ipy 3auucieHUM CTyJeHTa Ha I[EePBBIM WIH MOCIEAYyIOUIMe KypChl IS

MPOAOJIKEHHsT 00pa30BaHuUs, B TOM YHCJIe B INOPSIKE MepeBoja U3 JIpYyroro y4eOHOro
yUpeXJeHHs, ero Ju4yHoe Jjeno  (GopMUpyeTcs  3aBeIyIOLIMMU  OTJEJICHHEM.
5.6. JInunele gena (C KOMUSIMH AOKYMEHTOB) aOUTYPHUEHTOB, HE 3a4MCIIEHHBIX B YHCJIO
CTYI€HTOB, XpaHATCS B TE4YeHHUE 1 Mecsila B y4yeOHOM 4acTv, Jaiee
pacOpMHUPOBBIBAIOTCS U YHUYTOXKKAIOTCS.



